UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH THUAN DPoc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 1553 /QP-UBND Ninh Thugn, ngdy 17 thang 11 nam 2023
QUYET PINH

V& viéc cong bé Danh muc va phé duyét Quy trinh ngi b giai quyét thi tuc
hanh chinh méi ban hanh, sira d6i, bd sung trong linh vuc cdng chieng
thudc tham quyén giai quyét caa Sé Tw phap tinh Ninh Thuan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NINH THUAN

~ Can cir Lugt T6 chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi,bo sung mgt so dieu cua Ludt To chuc chinh phu va Lugt To chic chinh
quyén dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phui vé
kiém soat tha tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 va
Ngh: dinh 50 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phu vé sia doi, b
sung mét sé diéu cia cac nghi dinh lién quan dén Kiém soét tha tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phui vé
thuec hién co ché mét cira, mét cia lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu vé sita doi, bo
sung mét sé diéu cua Nghi dinh s 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh
phu vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh;

Can cir Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong,
Chu nhi¢m Van phong Chinh phu hudng dan thi hanh mgt so quy dinh cua Nghi
dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu veé thuc hién co che mot
cuwra, mot cuia lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bg truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu hwong dan nghiép vu vé kiém soat thu tuc
hanh chinh;

Can cir Quyér dinh s6 2683/0P-BTP ngay 09/11/2023 ciia B¢ trueng Bo
Tu phdp ve vige cong bo thi tuc hanh chinh méi ban hanh, tha tuc hanh chinh
dwoC Sura doi, bo sung trong linh vyt cong chizng thugc pham vi chize nang quan
ly cua Bo Tuwr phép;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tw phdp tai To trinh s6 3410/TTr-STP
ngay 15/11/2023.

QUYET PINH:
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Piéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay Danh muc va phé duyét Quy
trinh noi bo giai quyet thu tuc hanh chinh méi ban hanh, swra doi, bo sung trong
linh vuc cong chirng thugc tham quyén giai quyét cua S¢ Tu phap Ninh Thuan,

Piéu 2. Giao S¢ Tu phap can ctir Danh muc va Quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh dugc cong bé tai Bidu 1 Quyét dinh nay c6 trach nhiém:

1. Cung cap dung, day du noi dung, quy trinh giai quyét cac thu tuc hanh
chinh dé niém yét cong khai thuc hién.

2. Phéi hop véi S¢ Thong tin va Truyén thdng trén co sé Quy trinh noi bo
dugc phé duyét tai Quyét dinh nay, xay dung quy trinh dién tir va trién khai thuc
hién dang theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 36 Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu va Diéu 8 Thong tu sd 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua B9 truong, Chu nhi¢m Van phong Chinh phu.

Picu 3. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay 20/11/2023

1. Sira doi, bo sung noi dung cac thu tuc hanh chinh ¢d s6 thir tu tir 1 dén
6 tai Phy luc 1 ban hanh kém theo Quyet dinh s6 1227/Qb-UBND ngay
02/7/2021 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

2. Thay thé quy trinh ngi bo giai quyét thu tuc hanh chinh s6 thr tur tir 1
den 6 tai Phan Il ban hanh kem theo Quyet dinh so 1241/QD-UBND ngay
06/7/2021 ciaa Chu tich Uy ban nhéan déan tinh.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Giam doc cac Soé: Tu phép,
Thong tin va Truyén thong; Giam déc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;
Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé va cac to chuc, ca nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT.CHU TICH
- Nhu Dieu 3; PHO CHU TICH
- B Tu phap; :

- Cyc Kiém soat TTHC (VPCP);
- Chu tich, cac PCT.UBND tinh;
- Cdong théng tin dién tir tinh;
-TTCNTTTT (S6 TTTT);

- VPUB: LD, VXNV, TCD;

- Luu: VP, PVHCC. CT
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I. Thi tuc hanh chinh méi ban hanh

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc 1ap — Tw do — Hanh phdc

TT | Tén thia tuc hanh chinh Thoi han giai quyét Pia diém thuc hién| Phi, 1é phi | Cin et phap ly
Thu tyuc cong nhan hoan |07 ngay Iam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop|Trung tim Phuc vu Quyét dinh 6
thanh tap su hanh nghe|lé, S Tu phap ra quyét dinh cong nhan hoan hanh chinh cong Khong 2683/QD-BTP

01 |cong chung thanh tap sy hanh nghé cong chiang; treong hop|tinh ngay  11/11/2023

tir chéi thi phai tra loi bang van ban ¢6 néu rd ly
do

cua Bo truéng Bo
Tu phap

I1. Thii tuc hanh chinh dwoc sira d6i, b6 sung

TT | Tén thii tuc hanh chinh Thoi han giai quyét Pia diém thuwc hién | Phi, 18 phi | Cin ci¥ phap ly
q Trung tdm Phuc vu Quyét dinh sé
- Truong hop tu lién hé duoc vai to chac hanh | hanh chinh céng tinh y :
PrSIATS PSR « ‘ 2683/QD-BTP
, < A nghé cong ching: 04 ngay lam viéc. (S0 44 duong 16/4 o N
Thu tuc dang ky tap su . , LA e ax . £ . Khong ngay
01],. XA . - Truong hop dugc S& Tu phap bo tri va dang | phwong  Tan  Tali, ,
hanh nghé cong chiing A . X A i <1 \ X 11/11/2023 cua
ky tap su hanh nghé céng ching: 07 ngay lam | thanh  phd  Phan N . o
) : \ Bo truong Bo
Vigc. Rang-Thap  Cham, Tu pha
tinh Ninh Thuan phap
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02

Thu tuc dang ky tap su
lai  hanh nghé cong
chung sau khi chim dut
tap sy hanh nghé céng
chirng

- Trudng hop tu lién hé duoc vai té chic hanh
nghé cong chang nhan: 04 ngay 1am viéc.

- Truong hop Sé Tu phap bb tri va diang ky tap
su hanh nghé cong ching 07 ngay lam viéc.

- Nhu trén-

- Nhu trén-

03

Thu tuc thay doi noi tap
su hanh nghé cong
ching tr t6 chic hanh
nghé céng ching nay
sang t6 chac hanh nghé
cong chang khac trong
tinh.

- Truong hop tu lién hé tap su duoc véi té chuc
hanh nghé cong chang khac: 03 ngay lam viéc.
- Trudng hop S¢ Tu phap bé tri: 07 ngay lam
viéc tir ngay nhan duoc Gidy dé nghi doi noi
tap sy hanh nghé coéng chuang.

- Nhu trén-

- Nhu trén-

04

Thu tuc thay doi noi tap
su hanh nghé cong
chiing tr t6 chic hanh
nghé cong chung tai tinh,
thanh phd truc thudc
Trung wong nay sang to
chac hanh nghé cong
chung tai tinh, thanh phé
truc thuoc Trung uwong
khac

- Truong hop ra quyét dinh xo4 ding ky tap su
la 03 ngay lam viéc.

- Truong hop thuc hién viéc dang ky tap su:

(i) Truong hop tu lién hé dugc véi t6 chirc
hanh nghé cong chuing: 04 ngay 1am viéc.

(ii) Truong hop S& Tu phap b tri va dang ky
tap su hanh nghé cong chang: 07 ngay lam
VIEC.

- Nhu trén-

- Nhu trén-

05

Thu tuc cham dut tap su
hanh nghé cong chirng

Trong thoi han 05 ngay lam viéc.

- Nhu trén-

Khong

- Nhu trén-

06

Thu tyc dang ky tham dy
kiém tra ket qua tap su
hanh nghé cong chirng

Trong thoi han 10 ngay lam viéc,

- Nhu trén-

3.500.0004

- Nhu trén-
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. BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SRR Poc lap - Tw do - Hanh phuc

_PHAN I

I. Tha tuc hanh chinh méi ban hanh
1. Thii tuc cdng nhan hoan thanh tap s hanh nghé céng chirng

Trinh tw Chwrc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thoi gian thuc hién

Bugc 1 | Cong chirc tai Trung tim Phuc vu | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén hd so cho Phong | 0,5 ngay lam viéc

hanh chinh céng tinh nghiép vu, S& Tu phap xur ly
Budc 2 | Phong nghiép vu, Sé Tu phap Kiém tra ho so, tham muu Lanh dao So ky duyét. 5 ngay lam viéc
Bugc 3 | Lanh dao So Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 ngay lam viéc
Budc 4 | Bo phan Van thu So Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh 0,5 ngay lam viéc
Busc5 | Trung tam Phuc vu hanh chinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chiic

cong tinh

Tong thoi gian thwc hién TTHC: 07 ngay lam viéc

I1. Thit tuc hanh chinh dwoc sira d6i, bd sung
1. Thi tuc Piang ky tap sw hanh nghé céng chikng

Trinh tw Chwrc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thoi gian thuc hién

Bugc 1 | Cong chic, vién chac tai Trung | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén hd so cho Phong | 0,5 ngay lam viéc
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tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

nghiép vu, S& Tu phap xir ly

Kiém tra ho so, tham muu Quyét dinh ding ky tap sy hanh nghé

- Truong hop tu lién
hé yc’yi to chtc hanh
nghé cong chang: 2

. : ie 5 4 . ngay lam viéc
Bugc2 | Phong nghicp vu, S6 Tu phdp cong chirng hodc van ban tir choi, trinh lanh dao S¢ ky duyét _%L{dng hop S& Tu
phap bo tri tap su: 5
ngay lam viéc
Buéc 3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua giai quyét TTHC; 01 ngay lam viéc
Bugc 4 | Bo phan Vian thu S& Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh 0,5 ngay lam viéc
Budc5 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhan.

cong tinh

Tong thai gian thuc hién TTHC

- Truong hop tu lién hé duoc véi t6 chirc hanh nghé cong chirng nhan tap su thi thoi han giai quyét 1a 04 ngay lam viéc.
- Truong hop S& Tu phap bo tri va dang ky tap sy hanh nghe cong ching: 07 ngay lam viéc.

2. Thii tuc Ping ky lai tp su hanh nghé cong chiing

Trinh tw

Chwrc danh, vi tri

No6i dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Cong chuc, vién chuc tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho

Phong nghiép vu, S& Tu phap xir ly

0,5 ngay lam viéc

Budc 2 | Phong nghiép vu, Sé Tu phap Kiém tra hd so, tham muu Quyé‘g dinh dang ky tap su hanh nghé | - Truong hqp tu lién hé duoc
cong chang hodc vin ban tir chéi, trinh 1anh dao S¢ ky duyét v6i 16 chac hanh nghé cong
chitng nhan tap su: 2 ngay
lam viéc
-Truong hop So Tu phap bd
tri tap su: 5 ngay lam viéc
Bu6c 3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua giai quyét TTHC; 01 ngay lam viéc
Budéc 4 | B phan Van thu S& Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh 0,5 ngay lam viéc
Busc5 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhan.




| cong tinh |

Tong thai gian thyc hign TTHC: ‘
- Truong hop tu lién hé dugc vai to chac hanh nghe cong chang nhén tap su: 04 ngay lam viéc.
- Truong hop S& Tu phap bo tri tap su va dang ky tap su hanh nghée cong chirng: 07 ngay lam viéc.

3. Thii tuc Thay d6i noi tap sw hanh nghé cong chieng tir td chirc hanh nghé cong chitng nay sang té chirc hanh nghé
cong chirng khac trong tinh

Trinh tw Chwrc danh, vi tri No6i dung cdng viéc Thoi gian thuc hién
Budc 1 | Cong chic tai Trung tdm Phuc vu | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho 0,5 ngay lam viéc
hanh chinh cong tinh Phong nghiép vy, Sé Tu phap xu ly
Budgc 2 | Phong nghiép vu, S& Tu phap Kiém tra ho 50, tham muu Théng béo vé viéc thay ddi noi tap | - Truong hop tu lien he duoc
su hanh nghé cong ching hodc van ban tir chéi, trinh linh dao | VO! 0 chuc hanh ngh¢ cong
S6 ky duyét ching: 1,5 ngay lam viéc
i -Truong hop So Tu phéap b
tri tap su: 5,5 ngay lam viéc
Bugc 3 | Lanh dao S¢ Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Bo phan Van thu So Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng tinh. 0,5 ngay lam viéc
Budc5 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan.

cong tinh

Tong thai gian thyc hign TTHC: ‘
- Truong hop tu lién h¢ dugc véi to chuc hanh nghe cong ching: 03 ngay lam vigc.
- Truong hop S& Tu phép bo tri tap su va dang ky tap su hanh nghé cong chirng: 07 ngay lam viéc.

4. Thi tuc Thay d6i noi tap sw hanh nghé céng chirng tir t6 chirc hanh nghé cong chikng tai tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong nay sang to chirc hanh nghe céng ching tai tinh, thanh pho truc thugc Trung wong khac

Trinh tw Chwrc danh, vi tri No6i dung cong viéc Thoi gian thuc hién

Bugc 1 | Cong chic tai Trung tdm Phuc vu | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho 0,5 ngay lam viéc
hanh chinh céng tinh Phong nghiép vy, So Tu phap xu ly
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Trinh tw

Chwrc danh, vi tri

No6i dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Budc 2

Phong nghiép vu, S Tu phap

Kiém tra hd so, du thao van ban giai quyét hodc vin ban tir
choi, trinh 1anh dao So ky duyét

- Truong hop ra quyét dinh
xo04 dang ky tap su 1,5 ngay
lam viéc

- Truong hop thuc hién viéc
dang ky tap su:

(1) nguoi dang ky tap su tu
lién hé duoc vai t6 chic hanh
nghé cong chung nhan tap su
02 ngay lam viéc

(i) S Tu phap bd tri tap su
va dang ky tap su hanh nghé
cong chirng 05 ngay lam viéc

Budc 3

Lanh dao So

Ky duyét két qua giai quyét TTHC

0,5 ngay lam viéc

Budc 4

Bo phan Van thu So

Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 5

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan.

Tong thoi gian thuc hién TTHC
- Trudng hop ra quyét dinh xoa dang ky tap su 1a 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc gidy dé nghi ciia ngudi tap su.
- Truong hop thuc hién viéc dang ky tap su:
(i) Trudng hop tu lién hé duoc véi td chirc hanh nghé cdng ching nhan tap sy thi thoi han giai quyét 1a 04 ngay lam viéc.

(i) Truong hop duoc Sé Tu phap bd tri tap su va dang ky tap sy hanh nghé cong chang thi thoi han giai quyét 1a 07 ngay 1am viéc.

5. Tha tuc Cham dit tap sw hanh nghé cong chirng

Trinh tw Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
Budc 1 | Cong chirc tai Trung tam Phuc vu | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén hd so cho 0.5 nodv [am viac
hanh chinh cong tinh Phong nghiép vy, So Tu phap xu ly 0 NgaY i
Budc 2 Kiém tra ho so, xo4 tén ngudi tap sy khoi Danh sach ngudi tap

Phong nghiép vy, S¢ Tu phap

su cua So, du thao quyét dinh cham dit tap su hanh nghé cong
chirng, trinh lanh dao So ky duyét

1,5 ngay lam viéc
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Bugc 3 | Lanh dao So Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 4 | Bo phan Van thu So Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh

cong tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan

Téng thoi gian thwc hién TTHC: 03 ngay lam viéc

6. Thii tuc Piing ky tham dw kiém tra két qua tap sw hanh nghé cong chiing

Trinh tw

Chwrc danh, vi tri

No6i dung cdng viéc

Thaot gian thuc hién

Cong chac tai Trung tam Phuc vu

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho

Bude 1 hanh chinh céng tinh Ph(:)ng ngh‘iép vy, S6 Tu phap xu ly 0.5 ngay lam viee

Buagc 2 | Phong nghiép vy, S6 Tu phap Kiém tra ho so, van ban, trinh 1anh dao S¢ ky duyét . 7,5 ngay lam viéc

Bugc 3 | Lanh dao So Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 ngay lam viéc

Buéc4 | Phong nghiép vu 2, S& Tu phép eru.Jyf":n kétvqué f:ho Trung j[;ﬁm Phuf vu vhaAnh chl'?h i:ﬁng tirjh; 0,5 ngay lam viéc
Guri ho so dang ky tham du kiem tra két qua tap su veé Bo Tu phap

Busc 5 Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan

cong tinh

Tong thoi gian thwc hién TTHC: 10 ngay lam viéc
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